UNIONE COMUNALE CHIANTI FIORENTINO

Barberino Tavarnelle — Greve in Chianti - San Casciano Val di Pesa

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA, A TEMPO
INDETERMINATO E PIENQ, DI N. 1 POSTO NEL PROFILO PROFESSIONALE DI
“ESPERTO AMMINISTRATIVO CONTABILE”, O EQUIVALENTE, AREA DEGLI
ISTRUTTORI, CCNL FUNZIONI LOCALI 16/11/2022, PRESSO IL COMUNE DI GREVE
IN CHIANTI (CON RISERVA AI VOLONTARI DELLE FF.AA.)

Tracce prove orale ESTRATTE

Criteri di aggiudicazione degli appalti di lavori, servizi e forniture

Il candidato argomenti sulla annullabilita del provvedimento amministrativo ai sensi della
L.241/1990 Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

Il procedimento di formazione degli Statuti.
Codice dei contratti pubblici: i raggruppamenti temporanei di concorrenti

Per quali fini la Pubblica Amministrazione deve pubblicare on line atti e documenti?

Il candidato argomenti sulla conferenza dei servizi e suo svolgimento, ai sensi della L.241/1990
Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso

I1 candidato argomenti sulla Segnalazione certificata di inizio attivita - SCIA ai sensi della L.241/90
Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

D.P.R. 445/2000: impedimento alla sottoscrizione e alla dichiarazione

Il lavoro agile (c.d. smart working).

Codice dei contratti pubblici: il Responsabile Unico del progetto (RUP)

Il candidato argomenti sull’annullamento d’ufficio in autotutela di un provvedimento, ai sensi della
L.241/1990 Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

Cosa rappresenta il visto di attestazione di copertura finanziaria e da chi viene rilasciato.

Codice dei contratti pubblici: fasi delle procedure di affidamento

Orario di lavoro, orario di servizio e orario di apertura al pubblico.

Il candidato argomenti sulla revoca del provvedimento amministrativo ai sensi della L.241/1990
Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

D.P.R. n. 445/2000: modalita di invio e sottoscrizione di istanze e dichiarazioni da presentare alla
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P.A.

I regolamenti degli Enti Locali.

Il candidato argomenti sull’obbligo di pubblicazione concernente i provvedi amministrativi ai sensi
del D.Lgs. n. 33/2013

Codice dei contratti pubblici: il conflitto di interessi

Le fonti giuridiche del rapporto di lavoro del dipendente pubblico

Il candidato illustri i termini e le modalita della conclusione del procedimento amministrativo ai
sensi della L.241/1990 Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

Codice dei contratti pubblici: Commissione giudicatrice e seggio di gara

I diritti patrimoniali del pubblico dipendente.

Il candidato argomenti sull’avvio del procedimento ai sensi della Legge 241/1990 Legge sul
procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

Codice dei contratti pubblici: requisiti di partecipazione degli operatori economici

Le competenze della Giunta Comunale.

Il candidato argomenti sulla figura del medico competente sulla sicurezza ai sensi del
D.Lgs.81/2008 Testo unico Salute e Sicurezza sul lavoro.

Codice dei contratti pubblici: Direzione dei lavori e dell’esecuzione dei contratti

Poteri del Sindaco in materia di sicurezza urbana.

I1 candidato argomenti sugli obblighi dei lavoratori in tema di sicurezza ai sensi del D.Lgs.81/2008
Testo unico Salute e Sicurezza sul lavoro.

I diritti dei consiglieri comunali.

Il candidato argomenti sulla figura del rappresentante dei lavori sulla sicurezza ai sensi del
D.Lgs.81/2008 Testo unico Salute e Sicurezza sul lavoro.

Codice dei contratti pubblici: le centrali di Committenza

Procedure per 1’aggiudicazione di appalti pubblici: domanda di partecipazione, documento di gara
unico europeo ed offerte

I doveri del pubblico dipendente.
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Il candidato argomenti sul comportamento dovuto in servizio ai sensi del DPR n.62/2013 Codice
comportamento dipendenti pubblici.

Codice dei contratti pubblici: ’istituto del subappalto

Il ruolo (funzioni e responsabilita art. 107 T.U.E.L.) dei dirigenti nell’ente Locale ed il ruolo del
Segretario Comunale (art. 106 T.U.E.L.).

Il candidato argomenti sul diritto di accesso agli atti ai sensi della L.241/90 Legge sul procedimento
amministrativo e sul diritto di accesso.

D.P.R. 445/2000: dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorieta

Cos’¢ un debito fuori bilancio?

Il candidato argomenti sulla condizione di conflitto d'interesse ai sensi della L.241/1990 Legge sul
procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

I diritti non patrimoniali del pubblico dipendente.
D.P.R. n. 445/2000: modalita per la legalizzazione di firme

Il candidato argomenti sull’Utilizzo delle tecnologie informatiche ai sensi del DPR n.62/2013
Codice comportamento dipendenti pubblici.

D.P.R. 445/2000: certificati rilasciati dalle Pubbliche Amministrazioni. oggetto e validita
Elementi del contratto individuale di lavoro del dipendente pubblico.

Il candidato argomenti sulla motivazione del provvedimento, ai sensi della L.241/1990 Legge sul
procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

Codice dei contratti pubblici: I’istituto del soccorso istruttorio
I tipi di responsabilita che fanno capo al dipendente pubblico.

Il candidato argomenti sulla nullita del provvedimento amministrativo ai sensi della L.241/1990
Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

Codice dei contratti pubblici: affidamento diretto degli appalti di lavori, servizi e forniture

Cause di cessazione del Sindaco.

Il candidato argomenti sulla figura del datore di lavoro ai sensi del D.Lgs.81/2008 Testo unico
Salute e Sicurezza sul lavoro.
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Codice dei contratti pubblici: principio di rotazione degli affidamenti

La mobilita volontaria del dipendente pubblico.

Il candidato argomenti sulla figura del responsabile del procedimento amministrativo ai sensi della
L.241/1990 Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

Codice dei contratti pubblici: principali cause di esclusione di un concorrente da una procedura di
appalto

Determinazioni e deliberazioni.

Il candidato argomenti sul diritto dei partecipanti al procedimento ai sensi della L.241/90 Legge sul
procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

Contratti pubblici: garanzie per la partecipazione alle procedure di gara e garanzie definitive

Il candidato argomenti sull'obbligo del segreto d'ufficio, ai sensi della L.241/1990 Legge sul
procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

Interrogazioni, Interpellanze e Mozioni.

Codice dei contratti pubblici: il contratto e la sua stipulazione

Il candidato argomenti sugli effetti del silenzio assenso nei rapporti con la pubblica
amministrazione, ai sensi della L.241/90 Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di

acCcCesSo.

Cosa si intende nel Regolamento Europeo 679/2016 — GDPR per ‘“Responsabilizzazione”
(Accountability)?

Procedure per I’aggiudicazione di appalti pubblici: documenti di gara e loro contenuto

Il candidato argomenti sull’Utilizzo dei mezzi di informazione e dei social media ai sensi del DPR
n.62/2013 Codice comportamento dipendenti pubblici.

L’istituto del Whistleblowing nella L. 190/2012.

Le Unioni di Comuni.

Il candidato argomenti sulla formazione obbligatoria dei lavoratori ai sensi del D.Lgs.81/2008 Testo
unico Salute e Sicurezza sul lavoro.

Procedure per 1’aggiudicazione di appalti pubblici: modalita di verifica dei requisiti di
partecipazione e dell’assenza di cause di esclusione
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Tracce prove orale NON ESTRATTE

Programmazione dei lavori e degli acquisti di beni e servizi

Autorita nazionale anticorruzione (ANAC): principali funzioni
Procedure per I’aggiudicazione di appalti pubblici: la procedura aperta
D.P.R. 445/2000: dichiarazione sostitutive di certificazioni

Contratto di appalto pubblico: penalita e premi di accelerazione

Il candidato argomenti sulle definizioni e principi in materia di accesso ai documenti amministrativi
ai sensi della L.241/1990 Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

I1 candidato argomenti sulla possibilita di autocertificazione di stati e fatti, ai sensi della L.241/1990
Legge sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso.

Il candidato argomenti sul Documento di Valutazione dei Rischi ai sensi del D.Lgs.81/2008 Testo
unico Salute e Sicurezza sul lavoro.

Il candidato argomenti sull’Obbligo di astensione ai sensi del DPR n.62/2013 Codice
comportamento dipendenti pubblici.

Il candidato argomenti sull’obbligo di pubblicazione concernente 1 titolari di incarichi
amministrativi e politici nella pubblica amministrazione ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013.

Gli elementi costituivi del comune.

Il Dup, Peg e Piao.

Rapporto fra procedimento disciplinare e procedimento penale.

In che cosa si distinguono 1’accesso documentale e 1’accesso generalizzato?

Linea di demarcazione fra la giurisprudenza amministrativa e del giudice del lavoro nell’ambito del
rapporto di lavoro pubblico.

Tracce informatica e inglese ESTRATTE

PROVA DI INFORMATICA:

2 1l candidato predisponga, mediante l'utilizzo di un foglio di calcolo, una tabella relativa
all’Unione Comunale del Chianti Fiorentino contenente i Comuni partecipanti. Inserisca quindi le
quote erogate per anno (2 anni, 2 decimali) e i totali annuali e totali delle quote, utilizzando le
relative formule.
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PROVA DI INGLESE - 1I candidato legga e traduca il seguente brano:

2 Denmark is now changing its rules. Schools ban mobile phones during school time. Children put
phones in locked boxes each morning. Paper books return to classrooms, and teachers control
computer use. Clubs and sports places also ban phones.

PROVA DI INFORMATICA:

5 11 candidato rediga un documento con indirizzo, intestazione (a pi¢ di pagina), oggetto e lo salvi in
formato .odt, successivamente lo salvi anche in pdf.

PROVA DI INGLESE - 1l candidato legga e traduca il seguente brano:

5 Officials say that the man’s behavior was very dangerous, and he nearly lost his life. People must
respect the warning signs and flashing lights, and they must not push through the barriers. Some
trains travel very fast. They can seem far away; however, they can be close in a few seconds.

PROVA DI INFORMATICA:
6 Il candidato predisponga, mediante 1'utilizzo di un foglio di calcolo, una tabella relativa a n.3
candidati inserendo nominativo, punteggio di tre prove e relativa media.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

6 Many people feel they must share everything online to look important. But calm and confident
people often stay private. They don’t post very often and don’t look for attention. This choice helps
them feel more peace and control in life. Silence doesn’t mean fear. It often shows strong
confidence.

PROVA DI INFORMATICA:
7 Il candidato inserisca, in un documento vuoto, un logo scaricato da internet, inserendolo
nell’intestazione a pi¢ di pagina, al centro della stessa, e ridimensionandolo appositamente.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

7 These people don’t need praise from others. They don’t explain their life online or show every
success. They trust themselves and feel good without likes or comments. They focus on what is
important to them and don’t need approval to feel strong.

PROVA DI INFORMATICA:
8 1l candidato apra un foglio di calcolo, evidenzi il bordo esterno di una tabella di 5 righe e 5
colonne e cancelli tutti i bordi interni della tabella.

PROVA DI INGLESE - 1l candidato legga e traduca il seguente brano:

8 Many people make New Year’s goals, but most quit after a few weeks. An expert explains that
people fail because they focus only on actions and not on thinking. She says a strong mindset helps
people believe they can change and succeed.
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PROVA DI INFORMATICA:
9 11 candidato rediga su foglio di calcolo la seguente tabella, aggiunga la colonna “IVA 22%” e la
colonna con “prezzo IVA inclusa”:

Descrizione Prezzo IVA esclusa
Cancelleria 53,85€

Supporti informatici 185,85€

Carta A4 350,50€

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

9 Expert tells people to choose small and clear goals. Goals should fit the person and feel
meaningful. A coach or therapist can help you stay focused and motivated. When people make
mistakes, they should not give up. They can learn and try again in a new way.

PROVA DI INFORMATICA:
10 II candidato crei un file zip sul desktop con all’interno un documento vuoto.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

10 Palmer also says people need to be kind to themselves. Everyone has bad days, but positive
thinking helps people stay calm and keep moving forward. When people care about their health and
stay happy, goals feel easier to reach.

PROVA DI INFORMATICA:
12 11 candidato esporti un documento in formato pdf/A.

PROVA DI INGLESE - 1I candidato legga e traduca il seguente brano:

12 Steven Soderbergh created the third movie, Black Bag. In this spy film, a British agent looks for
a person who steals secret software. The second movie is Hamnet. It comes from a famous novel,
and shows the tragedy of William Shakespeare’s son and his strong wife. It explains how art helps
people overcome difficult situations in life.

PROVA DI INFORMATICA:
13 1l candidato inserisca in un documento vuoto 1’intestazione a pi¢ di pagina. Successivamente
riempa con del testo sia I’intestazione sia la parte centrale del documento.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

13 In 2025, many good things happened around the world. Clean energy made more electricity than
coal for the first time. China, India, and Europe used more energy from the sun and wind. Some
European countries closed their last coal plants early. Low-carbon energy reached a new high level.
These changes showed that countries can change their energy use when they choose to act.

PROVA DI INFORMATICA:
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14 11 candidato salvi sul desktop un’immagine jpeg ¢ la comprima tramite programma apposito
creando un file zip.

PROVA DI INGLESE - 1I candidato legga e traduca il seguente brano:

14 Governments helped people in simple ways. Australia cut student debt for many people. In the
United States, New Mexico gave free childcare to all families. Parents saved money, and many
workers found new jobs. Countries also protect nature. Large ocean and forest areas got new
protection, which helped animals and local people.

PROVA DI INFORMATICA:
15 1l candidato rediga su un foglio di calcolo la seguente tabella, inclusa la formattazione, e utilizzi
relativa formula per la colonna DIFFERENZA 2024-2025:

ENTE Quota 2024 Quota 2025 DIFF 2024-2025
PISA 8256,23 9856,23

FIRENZE 16874,25 20589,66

LUCCA 8002,55 9565,22

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

15 Snowflakes form when water vapor meets dust or pollen in the clouds. They all have different
shapes due to different temperature and humidity. In 1611, Johannes Kepler wondered why
snowflakes had six sides. He thought that it was an efficient use of space.

PROVA DI INFORMATICA:
16 11 candidato invii tramite programma di posta elettronica un file a n.3 indirizzi email, di cui uno
in CC e uno in CCN.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

16 Scientists proved this theory centuries later. Although snowflakes appear white, they are clear.
Their symmetry is pleasing to the human brain, much like other symmetrical objects in nature.
Snowflakes fall thanks to gravity and they follow universal laws of physics, just like objects in
space.

PROVA DI INFORMATICA:
17 11 candidato scarichi dal sito di un Ente Pubblico Locale una delibera di consiglio.

PROVA DI INGLESE - 1I candidato legga e traduca il seguente brano:

17 Brigitte Bardot was a famous French actress who died at 91. She became popular in the 1950s
after a film role which surprised many people. Her look and acting style felt new and made her very
well known.
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PROVA DI INFORMATICA:
18 Il candidato esporti una presentazione in un file pdf e lo salvi sul desktop.

PROVA DI INGLESE - 1I candidato legga e traduca il seguente brano:

18 Brigitte Bardot became a strong cultural figure in France and other countries. But fame didn’t
make her happy. She often felt sad and alone. After many films and songs, she stopped acting and
left public life. She moved to Saint-Tropez to live quietly.

PROVA DI INFORMATICA:

19 1l candidato raggiunga la sezione Amministrazione Trasparente del Comune di Greve in Chianti,
anche mediante motore di ricerca, trovi la sezione provvedimenti di indirizzo politico, e scarichi il/i
file firmato/i digitalmente relativo/i alla delibera di Giunta n.1 dell’anno 2025.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

19 Later, Bardot spent her time helping animals. She started an organization and spoke often about
animal care. Some people disliked her ideas, but many still remember her work in film and for
animals.

PROVA DI INFORMATICA:

20 II candidato crei sul desktop una cartella contenente un file di testo, un foglio di calcolo e un
documento, crei un file compresso e lo alleghi ad un programma di posta elettronica.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

20 More Al toys appear in shops before the holiday season. These toys talk, listen, and answer to
children. Companies say the toys are fun, help, and can make children happy. Some toys act like
friends and react to touch and voice instead of movement. They target older children and focus on
feelings, not games.

PROVA DI INFORMATICA:

21 1l candidato inserisca in un foglio di calcolo i seguenti numeri 5, 10, 12, 15 ed esegua la
moltiplicazione fra la somma dei primi tre e il quarto numero.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

21 Some experts warn families about Al toys. They say there are not enough rules or studies about
them. Many toys get information, and children often share secrets with them. Kids also take these
toys to different places at home.

PROVA DI INFORMATICA:
22 11 candidato rediga una lettera con le relative parti: indirizzo, intestazione, oggetto, corpo.
In seguito lo salvi sia in .odt che in .doc.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:
22 In the past, one Al toy said bad things to children, which made some people worry. Still, large
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toy companies work on new Al toys with tech partners. At the same time, usual toys and movie
characters stay popular. Many children prefer familiar characters, especially when new movies
bring them back again.

PROVA DI INFORMATICA:
23 1l candidato scriva in un foglio di calcolo 5 nomi e cognomi casuali e li ordini per nome.

PROVA DI INGLESE - 1l candidato legga e traduca il seguente brano:

23 The beginning is not clear for the tradition of wedding rings, but some experts believe that it
started in ancient Egypt. For people in Egypt, a ring showed eternity because it had no beginning
and no end. They also believed in the vein of love, which connects to the heart. It is the vein in the
fourth finger on the left hand, and it explains why people wear a wedding ring on this finger.

PROVA DI INFORMATICA:
25 1l candidato imposti la stampa su un foglio elettronico in modo tale da stampare tutta la griglia.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

25 People sleep in different ways, but experts say that people mostly sleep on their side, back, or
stomach. Sleep position feels personal, but it can have an impact on health. Some old ideas link
sleep position to personality, but experts don’t believe this. Modern research shows that sleep
position can change how the body feels in the morning.

PROVA DI INFORMATICA:

26 11 candidato crei una cartella nei Documenti dell’utente corrente con nome “concorso”, crei
dentro suddetta cartella un file denominato “prova.doc” e lo invii tramite un servizio di posta
elettronica.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

26 Sleeping on the stomach is not popular and often causes neck or back pain. Sleeping on the back
can help with lower back pain, but it can also cause snoring and breathing trouble. For this reason,
some people shouldn’t sleep on their backs.

PROVA DI INFORMATICA:
27 11 candidato crei un file pdf e lo salvi sul desktop.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

27 Many doctors recommend sleeping on the side. It helps the back stay straight and can reduce
heartburn. The left or right side may help with different health problems. People move a lot during
sleep, and this movement helps the body feel better.

PROVA DI INFORMATICA:
28 11 candidato cerchi tramite internet il sito dell’Unione Comunale del Chianti Fiorentino e crei sul
desktop il relativo link per accedervi immediatamente.



UNIONE COMUNALE CHIANTI FIORENTINO

Barberino Tavarnelle — Greve in Chianti - San Casciano Val di Pesa

PROVA DI INGLESE - 1I candidato legga e traduca il seguente brano:

28 The Olympic flame started its trip in Rome. At a big stadium, the president of the country lit the
main fire and spoke about peace. The flame will travel across Italy and arrive in Milan before the
Winter Games.

PROVA DI INFORMATICA:
29 11 candidato inserisca in un foglio di scrittura una tabella con 3 colonne e 10 righe, di cui la
colonna n.2 dovra avere larghezza di 1,5 cm.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

29 Many famous athletes took part in the first day of the tour. One swimmer gave the torch to two
other athletes. Later, a basketball player with a serious illness held the torch, and the crowd showed
strong feelings when he walked out of the stadium.

Tracce informatica e inglese NON ESTRATTE

PROVA DI INFORMATICA:
1 Il candidato inserisca in un foglio di calcolo i numeri 5, 69, 74, 9, 54 e li ordini in maniera
decrescente.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

1 Denmark used digital tools in schools for many years. Children used phones, tablets, and screens
every day. New studies show this harms mental health and learning. Many teens spend more than
five hours a day on phones. Teachers see problems with focus and social life.

PROVA DI INFORMATICA:
3 1l candidato rediga su un foglio di calcolo la seguente tabella, inclusa la formattazione:
COMUNE PROVINCIA CANONE ANNUO
Bagno a FI 8.000,512€
Ripoli
Poggibonsi S 18.000,451€
Prato PO 28.000,256€

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

3 The country also plans to make rules for social media. A new plan may stop children under fifteen
from using social media. Parents and experts support this idea. Denmark wants to protect children
and help them grow better.

PROVA DI INFORMATICA:
4 11 candidato raggiunga la sezione Provvedimenti dei Dirigenti Amministrativi dell’Unione
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Comunale del Chianti Fiorentino, anche mediante motore di ricerca, e scarichi il/i file firmato/i
digitalmente relativo/i alla determina Num. Gen. 50 del 2025.

PROVA DI INGLESE - 1I candidato legga e traduca il seguente brano:

4 The British Transport Police shared a video of an unknown man at a railway crossing in
Hertfordshire. The man pushed through the gate, walked across the tracks, and glanced left. At the
same moment, a train came, and it almost hit the man. When the train left, the man slowly walked
away.

PROVA DI INFORMATICA:
11 11 candidato crei e successivamente cancelli la selezione dell’area di stampa di una tabella di un
foglio elettronico, mostrandone 1’anteprima.

PROVA DI INGLESE - 1l candidato legga e traduca il seguente brano:

11 David Fear works for Rolling Stone as a film critic. He shares the five best movies from 2025.
Richard Linklater makes Nouvelle Vague, a movie about French film history where famous
directors meet. Clint Bentley takes fourth place with Train Dreams. This movie tells an epic story
from the early twentieth century. It is about a life or a railroad worker.

PROVA DI INFORMATICA:
24 11 candidato scriva un documento e lo formatti nel seguente modo: il titolo in “arial” 12
sottolineato e in grassetto; il testo utilizzando un elenco puntato in numeri e giustificato.

PROVA DI INGLESE - Il candidato legga e traduca il seguente brano:

24 Later, this tradition came to Greece and then Rome, where they believed that the ring showed
that a man owned his wife. During World War II, men gave rings to women as a promise that they
would marry them when they returned home.
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